Directia Generala Investitii si Resurse Umane
Serviciul resurse umane — Compartimentul personal

ANUNT PROMOVARE PERSONAL CONTRACTUAL

Universitatea “ Dunarea de Jos” din Galati organizeaza in data de 14.12.2015 examen
de promovare pe urmatoarele posturi:

Administrator patrimoniu IIS —Biroul comunicare — 1 post

Locul desfasurarii examentului : Biroul comunicare
Ora:

Tematica:

Aptitudinile si sarcinile unui reprezentant al biroului de presa;
Planificarea comunicarii;

Rolul unui purtator de cuvant intr-o organizatie;

Comunicarea in situatii de criza;

Presa si puterea. Puterea presei, puterea asupra presei;

Comunicarea in afara organizatiei;

Principii de comunicare eficiente;

Cum sa alegem mesajul potrivit;

Efecte ale mass-media — argumente pro si contra;

Etica si moralitatea in mass media.
Bibliografie:

Frank Deaver — Etica Tn mass media, Editura Silex, 2004

Corina Radulescu — Comunicare si relatii publice, Editura Universitatii Bucuresti, 2005
Cristina Coman — Relatii publice si mass media, Editura Polirom, 2004
Doru Pop — Mass media si politica, Institutul European, 2000

Dorin Popa — Mass media, astazi - lasi : Institutul European, 2002.
George David - Tehnici de relatii publice: comunicarea cu mass-media
Modalitatea de desfasurare a examenului: proba scrisa

Administrator financiar IS — Serviciul management cercetare — 1 post

El

Locul desfasurarii examentului : Serviciul management cercetare
Ora:
Tematica:
Programele componente ale Planului national Il pentru Cercetare Dezvoltare si Inovare
Principiile constructiei Planului national Il - cele 6 programe componente
Planul ca instrument principal de implementare a Strategiei Nationale pentru Cercetare Dezvoltare si Inovare
Terminologie in contextul Ordinului 989/2014 — explicarea termenilor: cheltuieli eligibile, fonduri publice,
resurse umane, onorariu, subventii, premii, personal administrativ, personal auxiliar;
Reguli de eligibilitate a cheltuielilor pe programele operationale;
Principii si reguli bugetare in contextul Legii 500/2002;
Rolul si responsabilitatile ordonatorilor de credite;
Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
Plata salariilor in sistemul bugetar;

. Organizarea si conducerea contabilitatii;
. Categoriile de cheltuieli pentru activitati de cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovarii, care pot fi

finantate de la bugetul de stat;
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12. Standardele de control intern/managerial la entitatile publice, Obiectivele entitatii publice - Descompunerea

si formularea obiectivelor.

Bibliografie:

Codul muncii actualizat 2015, pentru modificarea si completarea Legii nr. 53/2003;

H.G nr. 475 din 23 mai 2007 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare II,
pentru perioada 2007-2013

Ordinul 989/219.09.2014 pentru modficarea si completarea Ordinului 1117 din 17 august 2010 - pentru
stabilirea regulilor de eligibilitate si a listei cheltuielilor eligibile in cadrul operatiunilor finantate prin
Programul operational sectorial "Dezvoltarea resurselor umane 2007-2013";

Hotararea nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor
finantate prin programele operationale;

Legea 571/2003 coroborata cu HG 44/2004, priviind Codul fiscal si Normele Metodologice de aplicare;
Legea 500/2002 privind finantele publice;

Ordin 1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice priviind angajarea , lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice , precum si organizarea , evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

Legea contabilitatii actualizatd Tn 2015 pentru modificarea si completarea Legii contabilitatii nr.
82/1991, republicats;

H.G. nr. 1265/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind contractarea, finantarea,
monitorizarea si evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-dezvoltare si inovare, modificata si
completata prin H.G. nr. 133/2011;

H.G. nr.134/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea categoriilor de cheltuieli
pentru activitati de cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovarii;

Ordin nr. 946 din 04.07.2005 Aprobarea Codului de control intern managerial;

Modalitatea de desfasurare a examenului: proba scrisa

Tehnician IA — Departamentul S.T.I.M. - Facultatea de Inginerie — 1 post

Locul desfasurarii examentului : Departamentul S.T.|.M.
Ora: 9.00
Tematica:
1. Tubul Pitot-Prandtl
2. Forte de impuls
3. Studiul curgerii unui fluid real in jurul unui profil hidrodinamic;
4. Studiul curgerii lichidelor in conducte circulare;
5. Pompe volumice
a)Pompe cu piston.
b)Pompe cu roti dintate
c) Pompe hidrodinamice
6. Studiul fenomenului lovitura de berbec.
Bibliografie:
1. Gheorghe Gabriel, Masurarea debitelor de fluide. Bucuresti,Ed. Tehnica, 1978
2. Florin Petrea, Masini Hidraulice si Pneumatice. Institutul de Marina Civila Constanta,1993.
3. Andrei Viorel, iIndrumar pentru lucrdri de laborator ; Universitatea “Dunédrea de Jos” Galati

1997.

Modalitatea de desfasurare a examenului: proba scrisa
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Administrator patrimoniu IlIS —D.G.A. - Serviciul reparatii si intretinere — 1 post
e Locul desfasurarii examentului : Serviciul reparatii si intretinere
e Ora:11.00
e Tematica:
» Proceduri de achizitie publica — servicii — clasificare
» Etape de desfasurare a procedurii de achizitie pentru servicii.
» Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca.
» Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind
securitatea si sanatatea in munca).
» Infractiuni privind securitatea si sandtatea in munca.
» Raspunderea patrimoniala conform Codului Muncii.
» Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.
» Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.
e Bibliografie:
» 0.U.G. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile ulterioare.
» H.G. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor 0.U.G. 34/2006
> Legea 337/2006 pentru aprobarea O.U.G. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile ulterioare.
» Legeanr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea si sanatatea in munca.
» Legea 53 /2003 Codul Muncii.
» Hotardrea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.
e Modalitatea de desfasurare a examenului: proba scrisa

Administrator financiar IS — F.E.A.A.- Departamentul tehnica de calcul — 1 post
e Locul desfasurarii examentului : Departamentul tehnica de calcul
e Ora:10.00
e Tematica:
- IC6 - Nivelul performantelor in cercetarea stiintifica
- Obiectivele generale si specifice ale Strategiei Nationale De Cercetare, Dezvoltare si Inovare
2014-2020
- Finantarea suplimentara de excelenta
- Principiile CNFIS, cu privire la finantarea invatamantului superior din Romania

e Bibliografie:
-Mariana latagan, Strategii de finantare a invatamantului superior romanesc in context
european, Editura Universitaria, 2012
- Planul national de cercetare-dezvoltare si inovare pentru perioada 2015-2020 (PNCDI I11)
- Rapoarte anuale CNFIS
e Modalitatea de desfasurare a examenului: proba scrisa

Administrator patrimoniu IS — Departamentul de limba si literatura franceza -
Facultatea de Litere — 1 post

e Locul desfasurarii examentului : Departamentul de limba si literatura franceza
e Ora:10.00
e Tematica:

Page 3 of 9



Structura organizatorica a institutiilor de Tnvatamant superior.

Functiile didactice si didactice auxiliar din Tnvatamantul superior. Organizare si functionare
Responsabilitati tehnico-administrative in Tnvatamantul superior.

Selectionarea, pastrarea si depunerea documentelor arhivate

Norme de protectia muncii si securitate in munca, obligatorii prin regulament intern

6. Comunicare profesionala.

Bibliografie:

Legea nr. 319/2006 privind apararea impotriva incendiilor

Legea Educatiei Nationale, nr. 1/2011

Metodologia desfasurarii concursului de admitere 2015

Codul de etica universitara

Hotararea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

OUG nr. 307/2006 (M.O. nr. 633/27.07.2006 — privind apararea incendiilor -(sectiunea VI).
Regulamentul intern al Universitatii ,Dunarea de Jos” Galati

Modalitatea de desfasurare a examenului: proba scrisa

uhwNE

Nou,kwnNeE

Administrator financiar 11IS — Compartimentul multiplicare — 1 post

NouswNek

8.
9.

Locul desfasurarii examentului : Compartimentul multiplicare- str. Domneasca nr.47
Ora: 10.00
Tematica:
Principii contabile.
Organizarea si conducerea contabilitatii.
Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv.
Evidenta si pastrarea numerarului.
Controlul respectarii disciplinei de casa.
Cheltuieli de transport pe perioada delegarii, detasarii personalului in alta localitate.
Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor.
-Principii generale
-Raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
Norme generale privind documentele justificative si financiar-contabile.
Studii universitare de doctorat.

10. Sponsorizarea.

PwnNPE

9.

Bibliografie:

Legea contabilitatii 82/1991 modificata si completata.

Legea 1/2011, Legea Educatiei nationale.

Decretul 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ale unitatilor.
Hotardrea Guvernului nr.1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului institutiilor delegarii si
detasarii Tn alta localitate.

Legea nr. 22 / 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor materiale.

Legea 54 / 8.06.1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea 22 / 1969.

Hotardrea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

Ordinul nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de activ si pasiv.

Ordinul 3512/2008 privind documente financiar-contabile.

Sa aiba cunostinte de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar) si sa aiba cunostinte de
utilizare e-mail.
Modalitatea de desfasurare a examenului: proba scrisa
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Inginer de sistem debutant — Departamentul S.A.l.A.B.A. — Facultatea de Stiinta si
Ingineria Alimentelor — 1 post

Locul desfasurarii examentului : Departamentul S.A.lLA.B.A.
Ora: 10.00
Tematica:

1. Sisteme de operare
a. Generalitati — interfete text si interfete grafice
b. Linux — caracteristici generale de utilizare, configurarea serviciilor de retea si de sistem

¢. Windows - caracteristici generale de utilizare, configurarea serviciilor de retea si de sistem
2. Fisiere
a. Lucrul cu fiseie sub Linux

b.

Lucrul cu figseiere sun Windows

3. Retele de calculatoare

a. Arhitectura retelelor de calculatoare

b. Modele de referinta: modelul OSI si modelul TCP/IP. Definitii, concepte si functii de baza

c. Tipuri de echipamente utilizate in retelele de calculatoare. Categorii, definitii, functii si principii
de functionare

d. Notiuni de baza despre configurarea echipamentelor de retea : switc-uri, rutere

e Bibliografie:

1. J.Glenn Brookshear, Introducere in informatica, Teora 1998

2. A.Tanenbaum, “Retele de calculatoare”, Editia a 3-a, Computer Press Agora SRL, 1997

3. Bazele retelelor de calculatoare, Manual pentru administrarea retelelor LAN si WAN, Teora
1999

4. Notiuni de asamblare si testare a echipamentelor de calcul si birotica, M.Comanescu,
A.Comanescu, Editura Matrixrom 2011

5. Retele de calculatoare-depanare si modernizare, Terry Ogletree, Editura Teora 2009

6. Resurse online www.linux.org

Modalitatea de desfasurare a examenului: proba scrisa

Administrator financiar IS — Biroul contabilitate — 1 post
e Locul desfasurarii examentului : Biroul contabilitate
e Ora:12.00
e Tematica:

1.

LN hWN

Principiile contabile.

Organizarea si conducerea contabilitatii.

Principii in executia bugetara; executia bugetara.

Finantarea institutiilor publice.

Norme privind organizarea ti efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv.
Finantarea si patrimoniul universitatilor.

Evidenta si pastrarea numerarului.

Controlul respectarii disciplinei de casa.

Cheltuieli de transport pe perioada delegarii, detasarii personalului in alta localitate.

10. Decontarea cheltuielilor in valuta referitor la deplasari externe (transport, diurna, cazare, alte
cheltuieli).

11. Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

12. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor

Principii generale
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. Raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor

13. Norme generale privind documentele justificative si financiare-contabile.

14. Normative de cheltuieli pentru autoritatile si institutiile publice — ord. 80/2001.

15. Codul controlului intern cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile
publice.

16. Studii universitare de doctorat.

17. Sponsorizarea.

18. Planul de conturi pentru institutii publice.

Bibliografie:

1. Legea contabilitatii 82/1991 modificata si completata.

2. Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale.

3. Anexa la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia.

4. Ordinul nr. 2021/2013 privind planul de conturi pentru institutii publice.

5. Legea 500/2002 privind finantele publice.

6. Legea 1/2011, Legea Educatiei Nationale.

7. Decretul 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ale unitatilor.

8. Hotardrea Guvernului nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate.

9. Hotarérea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman
trimis Tn straindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile
ulterioare.

10. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii materiale.

11. H.C.M. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

12. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de activ si de pasiv.

13. Ordinul 3512/2008 privind documente financiar — contabile.

14. Ordonanta 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si
institutiile publice.

15. Legea 32/1994 privind sponsorizarea, modificatad si completata.

16. O.M.F. nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern cuprinzand standardele de
management si controlul intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial.

Modalitatea de desfasurare a examenului: probascrisa

Informatician IS — D.P.P.D. — Facultatea de Educatie Fizica si Sport — 1 post
Locul desfasurarii examentului : D.P.P.D. — Str. Garii nr. 63-65

Ora: 10.00

Tematica:

Retele de comunicatii LAN, WAN, Internet, intranet; Modelul de referinta OSI si TCP/IP;

Arhitecturi, protocoale - Microsoft, Netware, TCP/IP;

Echipamente de retea si de comunicatie;

Instaldri si configurari de echipamente in retele locale structurate (switchuri);

Administrarea retelelor;

Securitatea retelelor;

Instalari, configurari statii de lucru, imprimante;

Calculatoare personale - arhitectura, componente, caracteristici periferice,® diagnosticare defecte;
Sistem de operare Windows XP, Vista, 7, 8, 2008 Server, 2012 Server;
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Instalare si configurare;
Microsoft Office 2003, 2007, 2010, 2013;
Instalare si configurare sistem de operare Linux;

Servicii (aplicatii) Internet si protocoale la nivel de aplicatie (mail, Worlde Wide web, transfer de

fisiere, DNS, telnet etc);

Arhitectura client-server; servere si programe client pentru serviciile
Internet; Administrare sistem UNIX si Linux.

Administrare baze de date.

e Bibliografie:

Retele de comunicatii intre calculatoare - lon Banica

Retele de calculatoare - depanare si modernizare - Terry Ogletree

Retele de calculatoare - de la cablare la interconectare — Vasile teodor Dadarlat
Retele locale de calculatoare - proiectare si administrare — Adrian Munteanu
Baze de date

Windows 8 IES Special Edition

Microsoft Office 2007, 2010

Toate cartile si revistele de specialitate in informatica; www.teora.ro

e Modalitatea de desfasurare a examenului: proba scrisa

Secretar IIS — Departamentul stiinte juridice - Facultatea de Stiinte Juridice, Sociale si
Politice- 1 post
e Locul desfasurarii examentului : Departamentul stiinte juridice
e Ora:11.00
e Tematica:
Activitatea de secretariat:

Redactarea documentelor in Word;

Tehnoredactare cursuri;

Tehnoredactare grile de examen;

Realizarea lucrarilor specifice inceputului fiecarui an universitar;
Elemente de protocol.

Regulamentul activitatii universitare a studentilor:

Drepturi, obligatii, sanctiuni
Statutul financiar al studentului;
Finalizarea studiilor.

e Bibliografie:

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011

Regulamentul activitatii universitare a studentilor

DOOM, Academia Romana, Editura Univers Enciclopedic Gold, 2010
Microsoft Office 2010

e Modalitatea de desfasurare a examenului: proba scrisa

Administrator patrimoniu IS — Compartimentul administrativ - Facultatea de Litere -

1 post

e Locul desfasurarii examentului : Facultatea de Litere, sala AS112
e Ora:8.00
e Tematica:

Amortizare
Gestiune
Comunicare si comunicatie Tn secretariat
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Tehnici de secretariat

e Bibliografie:

Prof. dr. Verginia Vedinas, Drept administrativ

Prof. dr. Traian lonascu, Tratat de drept civil, vol, I, Editura Academiei Republicii Socialiste
Romania

Alistar, Victor Popescu-Slaniceanu, lon — protocol corespondentd, secretariat in Administratia
Publica, Bucuresti, Editura Lumina Lex, 2000

LEGEA Nr. 82 / 1991 publicata in Monitorul Oficial nr. 265/27.12.1991

LEGEA Nr 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, construirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste — actualizata

e Modalitatea de desfasurare a examenului:

INGINER Il - Departamentul arhitectura navala — Facultatea de Arhitectura Navala - 1

post

e Locul desfasurarii examentului : Departamentul arhitectura navala
e Ora: 10.00
e Tematica:

1.

4.

Rezistenta materialelor
- Eforturi unitare si deformatii
- Masurarea eforturilor unitare si a deformatiilor
Teoria mecanismelor si a masinilor
- Miscare si forte
- Mecanisme plane
- Dinamica si caracteristicile masinilor. Reglajul
Masurarea marimilor mecanice cu ajutorul tensiometriei
- Elementele componente ale captoarelor
- Proiectarea elementelor elastice ale captoarelor
- Metode de calcul pentru elementele elastice ale acptoarelor
Senzori si traductoare
- Senzori si traductoarepentru marimi geometrice
- Traductoare de viteza si turatie
- Traductoare pentru forte si cupluri
- Traductoare de presiune
- Traductoare pentru marimi electrice
Interfete si sisteme de achizitie a datelor
- Circuite de conditionare a semnalelor
- Circuite de prelucrare a semnalelor
- Convertoare numeric-analogice
- Interfete pentru achizitia datelor

e Bibliografie:

- I.N. Constantinescu, D.M. Stefanescu, M.A.l. Sandu, Masurarea marimilor mecanice cu ajutorul
tensiometriei, Editura Tehnica, Bucuresti, 1989;

- N.V. Botan, E. Balaban, C. Botan, M. Diaconescu, Regimuri economice ale sistemelor de actionare
electrica, Editura Tehnica, 1985;

- Gh. Buzdugan, Manualul inginerului mecanic, Editura Tehnica, 1974;

- C.Miholca, Senzori si traductoare, Ed. Fundatiei Univ. “Dunarea de Jos” Galati, 2004

- C.Miholca, V. Nicolau, C. Munteanu, Interfete si sisteme de achizitie a datelor, Editura Didactica si
Pedagogica, 2009;
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- E. Nicolau, M. Belis, Masuratori electrice si electronice, EDP Bucuresti, 1972

- R.Piringer, Gh. Samachisa, S. Cservenz, EDP Bucuresti, 1976;

- G. Vasilescu, F.Lungu, Electronica, EDP Bucuresti, 1981;

- Cussons Tehnology, Dinamometrul de rezistenta la inaintare R35 E, 2008

- Cussons Tehnology, Dinamometrul de propulsie R31 E, 2008

- Cussons Tehnology, Dinamometrul de elice in apa libera H75 E, 2008

- Cussons Tehnology, Grebla de siaj N10 E, 2008

- Cussons Tehnology, Sonda de val, 2008

- Cussons Tehnology, Autotest IV — Manual de instructiuni, 2008

- Catman Express (Hottinger), Soft achizitie date prin tensometrie electrica
e Modalitatea de desfasurare a examenului: proba scrisa

Director General Investitii
si Resurse Umane
Dr.ing. Cezar lonut Bichescu Sef Serviciu resurse umane
Ec. Victoria Grigorasi

Data afisarii 03.12.2015

Tntocmit: ec. Eugenia Bogdan
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